
Россия 
Республика Алтай 

Усть-Канский район 
администрация 

Мендур-Сокконского сельского 
поселения

Россия 
Алтай Республиканын 
Кан-Оозы аймагында 

Мондур-Соккон jypT ]еезенин 
администрациязы

Мендур-Соккон, ул. Казакова, 23 
649457 тел/факс 29519

Мондур-Соккон jypT, Казакова, ором 
23, 649457 тел/факс 29519

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  № 3 2

«05» с е н тяб ря  2026  г. с. М е н д у р - С о к к о н

Об у т в е р ж д е н и и  П о л и т и к и  в о т н о ш е н и и  
об ра бот ки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 
А д м и н и с т р а ц и и  МО М е н д у р - С о к к о н с к о е  
сельское  п ос е ле н и е  У с т ь - К а н с к о г о  района  
Ре с п уб ли к и  А л т ай

В с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  законом  от 27 ию ля  2006 года  № 1 5 2 - Ф З  «О 
пе р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х » ,  П о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  от 
21 м арта  2012  год а  №211 «Об у т в е р ж д е н и и  пе ре чня  мер ,  н а п р а в л е н н ы х  на 
обе сп е ч ен и е  вы п о л н е н и я  об я за н н о с т е й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  законом 
«О п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х »  и п р и н я т ы м и  в с о о т в е т с т в и и  с ним н о р м а т и в н ы м и
пр а во в ы м и  актам и ,  о п е р а т о р а м и ,  я в л я ю щ и м и с я  г о с у д а р с т в е н н ы м и  и 
м у н и ц и п а л ь н ы м и  орга н а м и » :

1. У т в е р д и т ь  п о л и т и к у  в о т н о ш е н и и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 
А д м и н и с т р а ц и и  М е н д у р - С о к к о н с к о г о  с е ль ского  пос е ле ния  У с т ь - К а н с к о г о  района  
Ре с п уб ли к и  А л т ай ,  с о гл ас н о  п р и л о ж е н и ю .

2. Н а с т о я щ е е  п о с т а н о в л е н и е  ра зм е с ти т ь  на о ф и ц и а л ь н о м  сайте 
ад м и н и с т р а ц и и  М е н д у р - С о к к о н с к о г о  с е ль ского  пос е ле ния  в и н ф о р м а ц и о н н о ­
т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  сети  «И нт е рнет » .

е вс т упае т  в сил у  со дня  его п од пис ания ,  
данного  п о с т а н о в л е н и я  о с т а в л я ю  за собой.

Е.С .  КДштаева



П р и л о ж е н и е  к 
П о с т а н о в л е н и ю  Главы 

М е н д у р - С о к к о н с к о г о  
с е л ь с к о г о  п о с е л е н и я  от 

05 .09 .2026г .  № 32

П о л и т и к а  в о т н о ш е н и и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в А д м и н и с т р а ц и и  
м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  М е н д у р - С о к к о н с к о е  с е л ь с к о е  п о с е л е н и е  У сть-

К а н с к о г о  р а й о н а  Р е с п у б л и к и  А л та й
1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ а я  П о л и т и к а  в о т н о ш е н и и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  
(далее  по те кс т у  - П о л и т и к а )  о п р е д е л я е т  п р и н ц и п ы ,  п о р я д о к  и у с л о в и я  о б р а б о т к и  
п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х  р а б о тн и к о в ,  а т а кж е  ины х  к а те го р и й  суб ъе ктов  
п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  А д м и н и с т р а ц и и  м ес т н ого  с а м о у п р а в л е н и я  М ендур-  
С о к к о н с к о го  се л ь ск о г о  пос е ле ния  (далее  - А д м и н и с т р а ц и и )  - опе р а то р а ,  чьи 
п е рс он ал ьн ы е  д а н н ы е  о б р а б а т ы в а ю т с я ,  с целью  о б е с п е ч е н и я  з а щ и т ы  прав и своб од  
чел ов ек а  и г р а ж д а н и н а  при об р а б о т ке  его п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  в том числе  
защ иты прав на н е п р и к о с н о в е н н о с т ь  ч ас т н о й  жизни ,  л и ч н у ю  и с е м е й н у ю  тайну ,  а 
также у с т а н а в л и в а е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  д о л ж н о с т н ы х  л иц  О п е р а то р а ,  и м ею щ их  
доступ  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м ,  за н е вы п о л н е н и е  норм,  р е г у л и р у ю щ и х  об работку  
и защиту  п е р с о н а л ь н ы х  данных/»

1.2. Н а с т о я щ а я  П о л и т и к а  р а с к р ы в а е т  ос н о в н ы е  п р и н ц и п ы  и пра вила ,  
и с п о л ьзу е м ы е  А д м и н и с т р а ц и е й  при об ра бот ке  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  в том числе 
о п р е д е л я е т  цели,  п р а в о в ы е  о с н о в а н и я ,  у с л о в и я  и '  с п о с о б ы  та кой  об работки ,  
ка тегори и  с у б ъ е к то в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  которых  
о б р а б а т ы в а ю т с я  А д м и н и с т р а ц и е й ,  а такж е  с о д е р ж и т  с в е д е н и я  об и с пол нени и  
А д м и н и с т р а ц и е й  о б я з а н н о с т е й  в с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  от
27 .07 .2006  г. №  152-ФЗ «О п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х »  (дал ее  по т е к с т у  -  Ф е д е р а л ь н ы й  
закон)  и с в е д е н и я  о р е а л и з у е м ы х  А д м и н и с т р а ц и е й  т р е б о в а н и я х  к защ ите  
о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  данны х .

1.3. П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  яв л я ю тс я  к о н ф и д е н ц и а л ь н о й ,  строго  ох р а н я е м о й  
ин ф орм а цие й ,  и на них  р а с п р о с т р а н я ю т с я  все* тр е б о в а н и я ,  у с т а н о в л е н н ы е  
внут ре н н и м и  д о к у м е н т а м и  О пе ра тора ,  к з ащ ите  к о н ф и д е н ц и а л ь н о й  и н ф орм а ции .  
О б е с п е че н и е  б е з о п а с н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  з а к о н н о с т и  и с п р а в е д л и в о с т и  их 
об ра бот ки  явл яется  одной  из п р и о р и т е т н ы х  задач  А д м и н и с т р а ц и и ,  р е гу л и р у ю т с я  
пос та н овл е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  Рос с и й с кой  Ф е д е р а ц и и  от 21 м арт а  2012 года № 
211 «Об у т в е р ж д е н и и  пе ре чн я  мер ,  н а п р а в л е н н ы х  на о б е с п е ч е н и е  вы п о л н ен и я  
об яза н н ост е й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  за ко н о м  «О п е р с о н а л ь н ы х  данны х» .

1.4. П о н я т и я  и т е р м и н ы ,  и с п о л ь зу е м ы е  в н а с то ящ е й  П о л и т и к е ,  п р и м ен яю тс я  
в значениях ,  у с т а н о в л е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  за коном .

1.5. Н а с т о я щ а я  П о л и т и к а  м о ж е т  быть  д о п о л н е н а  либ о  изм ене на .  И зм енения  
в П ол ит ику  вн ос ят ся  на о с н о в а н и и  р а с п о р я ж е н и я  Г ла в ы  пос е ле ния .

2. Т е р м и н ы  и о п р е д е л е н и я



П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  - л ю б ая  ин ф о р м а ц и я ,  о т н о с я щ а я с я  прям о  или косвенно  
о п р е д е л е н н о м у  или о п р е д е л я е м о м у  ф и з и ч е с к о м у  л и ц у  ( с у б ъ е к т у  п е р с о н ал ьн ы х  
данных) .

О пе ра тор  - г о с у д а р с т в е н н ы й  орган ,  м у н и ц и п а л ь н ы й  орган ,  ю р и д и ч е с к о е  или 
ф изическое  лицо ,  с а м о с т о я т е л ь н о  или совм е ст н о  с д р у г и м и  л и ц а м и  о р га н и зу ю щ и е  
и (или) о с у щ е с т в л я ю щ и е  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  а т а кж е  о п р е д е л я ю щ и е  
цели об р а б о т ки  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х ,  состав  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  п о д л е ж а щ и х  
о б работке ,  д е й с т в и я  (оп ера ц и и ) ,  с о в е р ш а е м ы е  с п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и .

О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - л ю б ое  д е й с т в и е  (о п ер а ц и я )  или 
с о во к у п н о с т ь  д е й с т в и й  ( о п ер а ц и й ) ,  с о в е р ш а е м ы х  с и с п о л ь з о в а н и е м  средств  
а вт ом а т и за ц и и  или  без и с п о л ь зо в а н и я  таких  с редств  с п е р с о н а л ь н ы м и  д анны м и ,  
вклю чая  сбор,  з апись ,  с и с т е м а т и з а ц и ю ,  н а ко п л е н и е ,  хр а н е н и е ,  уточ н е н и е  
(обн ов л ен и е ,  и зм ен е н и е ) ,  и звл е ч ен и е ,  и с п о л ь зо в а н и е ,  пер е д а ч у  ( р ас п р о с тр а н е н и е ,  
пре д ост а вл е ние ,  д о с ту п ) ,  о б е з л и ч и в а н и е ,  б л о к и р о в а н и е ,  уд а л е н и е ,  у н и ч то ж е н и е  
перс он ал ьн ы х  данны х .

А в т о м а т и з и р о в а н н а я  о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - об работка  
п е р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х  с п о м о щ ь ю  с редств  в ы ч и с л и т е л ь н о й  те хн и ки .

Р а с п р о с т р а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й с т в и я ,  н а п р а в л е н н ы е  на 
р а с кр ы ти е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е о п р е д е л е н н о м у  кругу  лиц.

П р е д о с т а в л е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й ст в и я ,  н а п р а в л е н н ы е  на р а с кр ы ти е  
пе р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х  о п р е д е ^ н н о м у  лицу  или о п р е д е л е н н о м у  кругу  лиц.

Б л о к и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - в р е м е н н о е  п р е к р а щ е н и е  об ра бот ки  
пе р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х  (за  и с к л ю ч е н и е м  с лучаев ,  если  о б р а б о т к а  н е о б х о д и м а  для 
у точ нения  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х) .

У н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й ст в и я ,  в р е з у л ь т а т е  которых  
с та новит с я  н е в о з м о ж н ы м  в о с с та н о в и ть  с о д е р ж а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 
и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с те м е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и (или)  в р е зул ьта те  которых 
у н и ч т о ж а ю т с я  м а т е р и а л ь н ы е  н о с и те л и  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х .

О б е зл и ч и в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й ст в и я ,  в р е з у л ь т / т е  которых 
становится  н е в о з м о ж н ы м  без ис п ол ьзова н и я  д о п о л н и т е л ь н о й  и н ф о р м а ц и и  
оп ре д ел и т ь  п р и н а д л е ж н о с т ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  к о н к р е т н о м у  с уб ъекту  
п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х .

И н ф о р м а ц и о н н а я  с и с т е м а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - с о во к у п н о с т ь  
с о д е р ж а щ и х с я  в базах  д а н н ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и о б е с п е ч и в а ю щ и х  их 
о б ра бот ку  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й  и т е х н и ч е с к и х  средств .

Т р а н с г р а н и ч н а я  п е р е д а ч а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - п е р е д а ч а  п е р с о н а л ь н ы х  
д а н н ы х  на т е р р и т о р и ю  и н о с т р а н н о г о  го с у д ар с т в а  орга н у  власти  и н ос тра н н ого  
государства ,  и н о с т р а н н о м у  ф и з и ч е с к о м у  л ицу  или и н о с т р а н н о м у  ю р и д и ч е с к о м у  
лицу.

3. Пр а в о в ы е  о с н о в а н и я  и цели о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х
3.1.  А д м и н и с т р а ц и я  при об р а б о т ке  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р у к о в о д с т в у е тс я  

с л е д у ю щ и м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  актами:
- К о н с т и т у ц и я  Р о с с и й с к о й  Ф е д ера ц и и ;
- Т р у д о в о й  кодекс  Р о с с и й с к о й  Ф е д ера ции ;
- Н а л о г о в ы й  к о д е к с  Р о с с и й с к о й  Федерации;*



- С е м е й н ы й  код екс  Р о с с и й с к о й  Ф ед ерации ;
- Ф е д е р а л ь н ы й  закон  от  02 .0 5 .2006  г. №  59-ФЗ «О п оряд ке  ра с см отре н и я  

о б р а щ ен и й  гр а ж д а н  Р о с с и й с к о й  Ф ед ерации» ;
- Ф е д е р а л ь н ы й  за к о н  от 27 .0 7 .2 0 0 6  г. №  152-ФЗ «О п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х »  и 

приняты е  в с о о т в е т с т в и и  с ним н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а кты  Рос с и й с кой  
Федерации;

- Ф е д е р а л ь н ы й  закон  от 2 7 .07 .2006  г. №  149-ФЗ «Об и н ф о р м а ц и и ,  
и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и я х  и о з ащ ите  и н ф о р м а ц и и » ;

- Указ  П р е з и д е н т а  РФ от 06 .03 .1997  г. №  188 «Об у т в е р ж д е н и и  перечня  
свед ений  к о н ф и д е н ц и а л ь н о г о  характера» ;

- П о с т а н о в л е н и е  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  от 15 .09 .2008 г. № 
687 «Об у т в е р ж д е н и и  П о л о ж е н и я  об о с о б е н н о с т я х  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  
д а нны х ,  о с у щ е с т в л я е м о й  без и с п о л ь зо в а н и я  с ре д с тв  а в т о м а т и з а ц и и » ;

- П о с т а н о в л е н и е  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  от 01 .11 .2012  г. № 
1119 «Об у т в е р ж д е н и и  т р е б о в а н и й  к защ ите  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  при их
об работке  в и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с те м а х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » .

3.2. А д м и н и с т р а ц и я  о б р а б а т ы в а е т  п е р с о н ал ьн ы е  д а н н ы е  в целях:
- об е с п е ч е н и я  с о б л ю д е н и я  за к о н о в  и ины х  н о р м а т и в н ы х  пр а в о в ы х  актов 

Р оссийской  Ф е д ер а ц и и ;
- о с у щ е с т в л е н и е  в о з л о ж е н н ы х  на А д м и н и с т р а ц и ю  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

Рос с и й с кой  Ф е д е р а ц и и  ф у н к ц и й ,  п о л н о м о ч и й  и о б я за н н о ст е й ;
- с о д ей с т в и е  р а б о т н и к а м  в тр у д о у с т р о й с т в е ,  о б у ч е н и и  и п р о д в и ж е н и и  по 

службе,  о б е с п е ч е н и е  л и ч н о й  б е з о п а с н о с т и  р а б о т н и к о в ,  ко н т р о л ь  к о л и ч ес т в а  и 
качества  в ы п о л н я е м о й  р аб оты ,  о б е сп е ч ен и е  с о х р а н н о с т и  и м у щ ес т в а  
А д м и н и с т р а ц и и ,  о б е с п е ч е н и е  п о л ь зо в а н и я  р а б о т н и к а м и ,  у с т а н о в л е н н ы м и  
за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  га р а н ти ям и ,  к о м п е н с а ц и я м и  и льготам и ,  
ведение  к а д рового  д е л о п р о и з в о д с т в а ;

ф о р м и р о в а н и е  к а д рового  резерва  и принятие  р е ш е н и я  о тр у д о у с т р о й с т в е  
кандидата  на з а м е щ е н и е  в а к а н т н о й  д о л ж н о с ти ;

- о с у щ е с т в л е н и е  прав и з а к о н н ы х  и н те ре с ов  Администрации и третьи^ л иц  (при 
условии,  о т с у т с т в и я  н а р у ш е н и я  прав и сво б о д  с у б ъ е к та  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х) ,  в 
том числе  о р г а н и з а ц и я  п р о п у с к н о г о  ре ж и м а ,  о б е с п е ч е н и е  в з а и м о д е й с т в и я  с 
к о н т р аге н т ам и  и их п р е д с т а в и т е л я м и ,  ис п о л н ен и е  д о г о в о р о в ,  с т о р о н о й  которы х  
либо в ы г о д о п р и о б р е т а т е л е м  или п о р у ч и те л ем ,  по к от оры м  яв л я е тс я  с уб ъект  
п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х ;

- ока за н и я  м у н и ц и п а л ь н ы х  ус л уг  и р а с с м о т р е н и я  о б р а щ е н и й  граждан ;
- а д м и н и с т р и р о в а н и е  о ф и ц и а л ь н о г о  сайта  А д м и н и с т р а ц и и .

4. К а т е г о р и и  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  п е р е ч е н ь
о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  и с т о ч н и к и  их  п о л у ч е н и я ,
с р о к и  о б р а б о т к и  и х р а н е н и я ,  у н и ч т о ж е н и я
4.1. А д м и н и с т р а ц и я  о б р а б а т ы в а е т  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с л е д у ю щ и х  

категорий  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д анных:
4.1.1.  Р а б о т н и к и  А д м и н и с т р а ц и и ,  с о с то я щ и е  в т р у д о в ы х  о тн о ш е н и я х  с 

А д м и н и с т р а ц и е й ,  а т а кж е  у в о л е н н ы е  р а б отники .  П е р е ч е н ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  
п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х :  ф ам и л и я ,  имя,  о тч ество ,  ном ер  т е л е ф о н а ,  адрес  
э л е к т р о н н о й  почты ,  п а с п о р т н ы е  д а н н ы е  (серия,  номер ,  кем и к огд а  вы дан) ,



д ата  рож д е ния ,  м есто  р о ж д е н и я ,  г р а ж д а н ст в о ,  пол,  И Н Н ,  С Н И Л С ,  с вед ения  об 
об ра зова н и и  и к в а л и ф и к а ц и и ,  с вед ения  о наградах ,  п о о щ р е н и я х ,  п о ч ет н ы х  званиях ,  
сведения ,  с о д е р ж а щ и е с я  в д о к у м е н т а х  об об р а зо в а н и и ,  све д е н и я  о труд овой  
д е я те л ь н о с ти  и стаж е ,  с ве д е ния  о с е м е й н о м  п ол ож е н и я ,  серия  и ном ер  д о ку м е н т а  
п о д т в е р ж д а ю щ е г о  с м е н у  ф ам и л и и ,  свед ения ,  с о д е р ж а щ и е с я  в д о к у м е н т а х  воинского  
учета ,  свед ения ,  н е о б х о д и м ы е  для  н а ч и с л е н и я  з а р а б о т н о й  платы  р а б о т н и к а  и иных 
выплат ,  све д е н и я  о с о с т о я н и и  зд оровья ,  адрес  п р о ж и в а н и я  и /или  адрес  ре ги с тра ц и и ,  
ф отогра ф ия ,  на учны е  зва н и я  и регалии ,  свед ения  о с у д и м о с ти .

4.1.2.  К а н д и д а т ы  на з а м е щ е н и е  ва к а н т н ы х  д о л ж н о с т е й  А д м и н и с т р а ц и и .
П е ре ч ен ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д анны х :  ф а м и л и я ,  имя,  отчество ,

номер  те л е ф он а ,  адрес  э л е к т р о н н о й  почты,  с в е д е н и я  об о б р а з о в а н и и ,  сведения  об 
опыте  р а б о ты ,  и ны е  с в е д е н и я ,  к оторы е  с о и с к а те л ь  м о ж е т  н а п р а в и т ь  в своем 
резю м е  или анкете .

4.1.3.  Близкие  р о д с т в е н н и к и  р а б отн и ков ,  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  которых  
не о б х о д и м ы  в целях  в ы п о л н е н и я  т р е б о в а н и й  тр у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а
Рос с и й с кой  Ф е д ера ции .

П е ре ч ен ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д анны х :  ф а м и л и я ,  имя, 
отчество ,  ном ер  т е л е ф о н а ,  п а с п о р т н ы е  д а н н ы е  (серия ,  ном ер ,  кем и когда  вы дан) .

4.1.4.  Г р а ж д а н е ,  о б р а т и в ш и е с я  в А д м и н и с т р а ц и ю .
П е р е ч ен ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д анны х :  ф а м и л и я ,  имя,  отчество ,  

номер  те л е ф он а ,  п а с п о р т н ы е  д а н н ы е  (серия,  ном ер ,  кем и когда  вы дан) ,  адрес 
эл е к т р о н н о й  почты .

4.1.5.  Ф и зи ч е с к и е  лица ,  я в л я ю щ и е с я  к о н т р а г е н т а м и  или  п ре д с т а в и т е л я м и  
(раб о т н и ка м и )  к о н т р а г е н т о в  А д м и н и с т р а ц и и .

П е ре ч ен ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д анны х :  ф а м и л и я ,  имя,  отчество ,  
номер  те л е ф он а ,  адрес  э л е к т р о н н о й  почты ,  п а с п о р т н ы е  д а н н ы е  (серия ,  номер  кем 
и когда  вы дан) ,  И Н Н ,  С Н И Л С ,  а д рес  прож и в ан и я  и или р е г и с т р а ц и и ,  б анковские  
реквизиты .

4.1.6.  П о с е т и т е л и  о ф и ц и а л ь н о г о  сайта  А д м и н и с т р а ц и и :  м е н д у р - с о к к о н с к о е .р ф  
Перечень  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д анны х :  имя, адрес  э л е к т р о н н о й  почты.

Также  на сайте  п р о и с х о д и т  сбор  и о б р а б о т к а  о б е з л и ч е н н ы х  д а н н ы х  о 
пос е тите л ях  (в т .ч .  ф а й л о в  «cook ie» )  с п о м о щ ь ю  с е р ви с о в  и н т е р н е т -  статистики .

4.2.  И с т о ч н и к а м и  п о л у ч е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  А д м и н и с т р а ц и и  
являю тся :

н е п о с р е д с т в е н н о  с у б ъ е к т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  (р а б о т н и к и  
А д м и н и с т р а ц и и ,  к а н д и д а т ы  на за м е щ е н и е  в а к а н т н ы х  д о л ж н о с т е й  
А д м и н и с т р а ц и и ,  о б р а т и в ш и е с я  в А д м и н и с т р а ц и ю ,  п ос е т и т е л и ,  ко н т р аге н т ы ) ;

- иные г о с у д а р с т в е н н ы е  ( м у н и ц и п а л ь н ы е )  органы и у п о л н о м о ч е н н ы е  
о р г а н и за ц и и  в сл у ч а ях ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р ос с и й с к о й  
Ф е дерации .

4.3. С о д е р ж а н и е  и о б ъе м  о б р а б а т ы в а е м ы х  А д м и н и с т р а ц и е й  п е р с о н а л ь н ы х  
данны х  к атегорий  с у б ъ е к т о в  п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х  о п р е д е л я ю т с я  в с о о т в е т с т в и и  с 
целями о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  данны х .



А д м и н и с т р а ц и я  не о б р а б а т ы в а е т  п е р с о н ал ьн ы е  д а н н ы е ,  ко т о р ы е  явл яю тс я  
изб ы т о ч н ы м и  по о т н о ш е н и ю  к ук а за н н ы м  ц елям  о б р а б о т к и  или н е с о в м е с т и м ы  с 
т а ки м и  це лями.

4.4.  В с л у ч а ях ,  у с т а н о в л е н н ы х  п ун к т а м и  2-11 ч ас т и  1 статьи  6 
Ф е д ер а л ьн о го  закона ,  о б р а б о т к а  А д м и н и с т р а ц и е й  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  
о с у щ е ст вл яе тс я  без  согл ас ия  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  на о б р а б о т к у  его 
п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .  В и н ы х  с л учаях  о б р а б о т к а  А д м и н и с т р а ц и е й  п е р с о н а л ь н ы х  
д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  то л ьк о  с пи с ьм ен н о го  с о г л а с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  
д а н н ы х  на о б р а б о т к у  его п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в с о о т в е т с т в и и  со с тать ей  9 
Ф е д ер а л ьн о го  закона .

4.5.  Сроки  о б р а б о т к и  и х р а н е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  А д м и н и с т р а ц и и  
о п р е д ел я ю тс я  для  к а ж д о й  цели  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в с о о т в е т с т в и и  с 
з а к о н о д а те л ь н о  у с т а н о в л е н н ы м и  с р о к а м и  х р а н е н и я  д о к у м е н т а ц и и ,  о б р а з у ю щ е й с я  в 
процессе  д е я т е л ь н о с т и  А д м и н и с т р а ц и и ,  в с о о т в е т с т в и и  со ср о к о м  действия  
д оговора  с с у б ъ е к т о м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  с рокам и  и с к о во й  д а в н о с ти ,  с рокам и  
х ранения  д о к у м е н т о в  б у х г а л т е р с к о г о  учета  и ины х  т р е б о в а н и й  за к о н о д а т е л ь с т в а  
Р о с с и й с ко й  Ф е д ера ц и и :

- д о с т и ж е н и е  цели  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  либо  утрата  
н е о б х о д и м о с ти  д о с т и г а т ь  эту  цель - в теч ение  30 дней;

- д о с т и ж е н и е  м а к с и м а л ь н ы х  сроков  х р а н е н и я  д о к у м е н т о в ,  с о д е р ж а щ и х  
п е р с о н ал ьн ы е  д а н н ы е ,  - в те ч е н и е  30 дней;

- п р е д о с т а в л е н и е  с у б ъ е к т о м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  (его  п р е д с т а в и те л е м )  
п о д т в е р ж д е н и я  того ,  что п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  п о л у ч е н ы  не за ко н н о  или не я в л я ю ­
щийся н е о б х о д и м ы м и  для  з а я в л е н н о й  цели  о б ра бот ки ,  - в т е ч е н и е  семи  р а б о ч и х  
дней;

- отзы в  с у б ъ е к т о м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с о гл ас и я  на о б р а б о т к у  его 
п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  е с ли  их с о х р а н ен и е  для  цели  их  о б р а б о т к и  более  не 
требуется ,  - в т е ч е н и е  30 дней .  ?

-  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  у в о л е н н ы х  с о т р у д н и к о в  р а б о т о д а т е л ь  им ее т  право  
прод ол ж ать  о б р а б а т ы в а т ь ,  даже  если  у в о л е н н ы й  с о т р у д н и к  подал  за явл е ние  об 
отзыве  своего  с о гл ас и я  на их обработку .  В частности ,  п р о д о л ж е н и е  об р а б о т ки  
п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  после  отзы ва  с огласия  во зм о ж н о  (п.п.  2-11 ч. 1 ст. 6 Закона  
№  152-ФЗ):

во в н е б ю д ж е т н ы е  ф о н д ы  (П Ф Р,  ФСС);
в тр у д о в у ю  и н с п е к ц и ю ;
в п р о к у р а т у р у  и п р а в о о х р а н и т е л ь н ы е  органы;
в н а л оговы е  орган
военны е  к о м и с с а р и а т ы
при о с у щ е с т в л е н и и  п р а в о с у д и я ,  и с п о л н е н и я  с у д е б н о го  акта  и ины х  актов,  

п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  об и с п о л н и т е л ь н о м  п р о и зв о д с т в е ;
4.6.  П о р я д о к  у н и ч т о ж е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  по д о с т и ж е н и ю  целей  

об р а б о т ки  с л е д у ю щ и й :
%

4.6.1.  Н о с и т е л и ,  с о д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  суб ъе ктов  
п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х ,  у н и ч т о ж а ю т с я  в с п е ц и ал ьн о  о т в е д е н н о м  для  этих  целей 
п о м ещ ении  ком и с с и е й  но у н и ч т о ж е н и ю  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  у тв е р ж д е н н о й  
р а с п о р я ж е н и е м  Г ла в ы  а д м и н и с т р а ц и и .



Н ос и т ел и ,  с о д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  
данны х ,  у н и ч т о ж а ю т с я  К о м и с с и е й  в срок,  не п р е в ы ш а ю щ и й  30 д ней  с даты 
и стечения  с рока  хр а н е н и я ,  д о с т и ж е н и я  цели  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  либо 
утраты  н е о б х о д и м о с т и  в их д о с ти ж е н и и .

Ком ис с ия  п р о и з в о д и т  отбор  б у м а ж н ы х  н о с и те л е й  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х ,  
под л еж ащ и х  у н и ч т о ж е н и ю ,  с у к а за н и е м  о с н о в а н и й  для  у н и ч т о ж е н и я .

На все о т о б р а н н ы е  к у н и ч т о ж е н и ю  д о к у м е н т ы  с ос т а в л я е т с я  акт  о вы д ел ении  
д окум е н т ов ,  с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х ,  к 
ун и ч т о ж е н и ю .

В а ктах  о в ы д е л е н и и  д о к у м е н т о в ,  с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д анны е  
с уб ъе ктов  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  к у н и ч т о ж е н и ю  и актах  об у н и ч т о ж е н и и  
носителей ,  с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  данны х ,  
и справл ения  не д о п у с к а ю т с я .

Н осител и ,  с о д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  
данны х ,  о т о б р а н н ы е  для у н и ч т о ж е н и я  и вк л ю ч е н н ы е  в акт,  после  прове рки  их 
К ом и с с и е й  п е р е д а ю т с я  о т в е т с т в е н н о м у  за у н и ч т о ж е н и е  д о к у м е н т о в .

У н и ч т о ж е н и е  н о с и те л е й ,  с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с уб ъектов  
пе р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х ,  п р о и зв о д и т ся  после  у т в е р ж д е н и я  акта  в п р и с у т с т в и и  всех 
членов  К о м и с с и и ,  ко т о р ы е  несут  п е р с о н а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  за  п р а в и л ь н о с т ь  и 
полноту  у н и ч т о ж е н и я  п е р е ч и с л е н н ы х  в акте носителей .

4.6.2.  У н и ч т о ж е н и е  н о сител ей ,  с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  данные ,  
о с у щ е ст вл яе тс я  в с л е д у ю щ е м  порядке :

- у н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  с о д е р ж а щ и х с я  на б у м а ж н ы х  
носителях ,  о с у щ е с т в л я е т с я  путем изм ел ьч е ния  на м ел кие  ч ас т и  с и с п о л ь зо в а н и е м  
ш редера  или с ж и га н и я ,  и с к л ю ч а ю щ и е  во зм о ж н о с ть  п о с л е д у ю щ е г о  во с с та н о в ле н и я  
ин ф орм а ции .

- у н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  с о д е р ж а щ и х с я  на м а ш и н о ч и т а е м ы х  
носителях ,  о с у щ е с т в л я е т с я  путем нанесения  им н е у с т р а н и м о г о  ф и зи че с кого  
повре ж д е н и я ,  и с к л ю ч а ю щ е г о  в о зм о ж н о с т ь  их  и с п о л ь зо в а н и я ,  а также 
в о с с та н о в л е н и я  д а н н ы х .  В ы ш е у к а з а н н о е  д о с ти га е тс я  путем  д е ф о р м и р о в а н и я ,
н аруш ения  е д иной  ц е л о с т н о с т и  носителя ;

- п о д л е ж а щ и е  у н и ч т о ж е н и ю  ф айлы с п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  суб ъе ктов  
пе р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  р а с п о л о ж е н н ы е  на ж естком  д и с ке ,  у д а л я ю т с я  
средств ам и  о п е р а ц и о н н о й  с и с те м ы  к о м п ью т е р а  с п о с л е д у ю щ и м  «оч и щ ен и е м  
корзины»;

- в случае  д о п у с т и м о с т и  по вт о р н о го  и с п о л ь зо в а н и я  н о с и т е л я  C D -R W .  DV D -  
RW  п р и м е н я е т с я  п р о г р а м м н о е  у д а л е н и е  ( « зат и р а н и е» )  с о д е р ж и м о г о  д ис ка  путем 
его ф о р м а т и р о в а н и я  с п о с л е д у ю щ е й  з а п и с ью  новой  и н ф о р м а ц и и  на д а н н ы й  
носитель.

5. П р и н ц и п ы  и с п о с о б ы  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  п е р е ч е н ь  
д е й с т в и и ,  с о в е р ш а е м ы х  с п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и

5.1. А д м и н и с т р а ц и я  в с вое й  д е я т е л ь н о с т и  о б е с п е ч и в а е т  с о б л ю д е н и е  
при н ц и п ов  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  указанных" в статье  5 Ф е д ера л ьн ого  
закона .

5.2. А д м и н и с т р а ц и я  о с у щ е с т в л я е т  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  путем 
сбора,  с и с т е м а т и за ц и и ,  н а к о п л е н и я ,  хранения ,  у то ч н е н и я  ( об н ов л ен и я ,



и зм енения ) ,  и с п о л ь з о в а н и я ,  передач и ,  о б е з л и ч и в а н и я ,  б л о к и р о в а н и я ,  
ун и ч тож е н и я .

5.3. В А д м и н и с т р а ц и и  и с п о л ьзу е тс я  с м е ш а н н ы й  (с и с п о л ь з о в а н и е м  средств  
а вт ом а т и за ц и и  и без  и с п о л ь з о в а н и я  с редств  а в т о м а т и з а ц и и )  с п ос об  об ра бот ки  
пе р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х  с п е р е д а ч ей  инф о р м а ц и и  по вн ут р е н н е й  л о к а л ь н о й  сети 
А д м и н и с т р а ц и и  и с пе ре д а ч ей  и н ф о р м а ц и и  по и н ф о р м а ц и о н н о ­
т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е ти  «И н т е р н ет »  в з а щ и щ е н н о м  режим е .

5.4. А д м и н и с т р а ц и я  не о с у щ е с т в л я е т  об р а б о т к у  с п е ц и а л ь н ы х  к атегорий  
пе р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х ,  к а с а ю щ и х с я  ра с овой ,  н а ц и о н а л ь н о й  п ри н а д л е ж н о с т и ,  
п о л и ти ч е ск и х  взгл яд ов ,  р е л и г и о з н ы х  или ф и л о с о ф с к и х  у б е ж д е н и й ,  интим ной  
жизни.

5.5. А д м и н и с т р а ц и я  не о с у щ е с т в л я е т  т р а н с г р а н и ч н у ю  передачу  
п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х  на т е р р и т о р и и  и н о с тр а н н ы х  гос уд арс т в .

5.6. А д м и н и с т р а ц и и  п е р е д а е т  о б р а б а т ы в а е м ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  в 
у п о л н о м о ч е н н ы е  о р г а н и з а ц и и ,  гос у д а р с т в е н н ы е  о р га н ы ,  гос у д а р с т в е н н ы е  
вн е б ю д ж е т н ы е  ф о н д ы  то л ьк о  на о с н о в а н и я х  и в сл уча ях ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  
за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д ер а ц и и ,  в том числе :

для  у п л а ты  нал огов  на д о ход ы  ф и зи ч е с к и х  лиц,  о б я з а т е л ь н ы х  с тра ховы х  
платежей  и взносов ;

- в целях о с у щ е с т в л е н и я  п ра вос уд и я ,  и с п о л н ен и я  с у д е б н о го  акта;
- при о тв е та х  на о ф и ц и а л ь н ы е  п и с ь м ен н ы е  м о т и в и р о в а н н ы е  запросы 

п р а в о о х р а н и т е л ь н ы х  о р га н о в  и о рга н ов  с у д еб н о й  власти ,  д р у ги х  у п о л н о м о ч е н н ы х  
го с у д а р с т в е н н ы х  органов .

5.7. В ц е л ях  и н ф о р м а ц и о н н о г о  об е с п е ч е н и я  в А д м и н и с т р а ц и и  созд аны 
о б щ е д о с т у п н ы е  и с т о ч н и к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  ( с п р а в о ч н и к и ) ,  в к оторы е  с 
пи с ьм ен н ого  с о гл ас и я  р а б о т н и к а  А д м и н и с т р а ц и и  в к л ю ч а ю т с я  его ф ам и л и я ,  имя,  
отчество ,  с ве д е ния  о д о л ж н о с т и  и месте  работы ,  с л у ж е б н ы е  т е л е ф о н н ы е  н ом ера  и 
иные п е р с о н и ф и ц и р о в а н н ы е  с ве д е ния ,  с о о б щ а е м ы е  р а б о т н и к о м  А д м и н и с т р а ц и и  
для р а зм е щ е н и я  в у к а з а н н ы х  источ никах .

5.8. А д м и н и с т р а ц и и  п р е к р а щ а е т  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 
с л ед у ю щ и х  случаях :

- д о с т и ж е н и е  цели  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д анны х ;
- и зм ен е н и е ,  п ри зн а н и е  у т р а т и в ш и м и  силу н о р м а т и в н ы х  пр а в о в ы х  актов ,  

у с т а н а в л и в а ю щ и х  п р а в о в ы е  ос н ова н и я  об р а б о т ки  п е р с о н а л ь н ы х  д анны х ;
в ы явл е н и е  н е п р а в о м е р н о й  об ра бот ки  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х ,  

о с у щ е с т в л я е м о й  А д м и н и с т р а ц и и ;
-  отзы в с у б ъ е к т о м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с о гл ас и я  на о б р а б о т к у  его 

п е р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х ,  е с ли  в с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  об р а б о т ка  
п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о п у с к а е т с я  только  с с о гл а с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  
данных .

5.9.  У н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  в порядке  и сроки ,  
п р е д у см о тр е н н ы е  Ф е д е р а л ь н ы м и  законами .

6. О б щ а я  х а р а к т е р и с т и к а  п р и н и м а е м ы х  А д м и н и с т р а ц и е й  мер  по 
о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  при их о б р а б о т к е

6.1. А д м и н и с т р а ц и я  о б е с п е ч и в а е т  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  
п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х :  не р а с к р ы в а е т  т р е т ьи м  лицам  и не р а с п р о с т р а н я е т



п е р с о н ал ьн ы е  д а н н ы е  без с огл ас ия  суб ъе кта  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  если  иное  не 
п ре д усм отре но  ф е д е р а л ь н ы м и  законами .

6.2. А д м и н и с т р а ц и я  о б е с п е ч и в а е т  за щ и ту  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  от
н е п р а в о м ер н о го  или  с л у ч а й н о г о  д о с т у п а  к ним ,  у н и ч т о ж е н и я ,  и зм ен е н и я ,
бл о ки р о ва н и я ,  к о п и р о в а н и я ,  п р е д о ст а в л е н и я ,  р а с п р о с т р а н е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  

данны х ,  а такж е  от и н ы х  н е п р а в о м е р н ы х  д е й с т в и й  в о т н о ш е н и и  п е р с о н а л ь н ы х  
данных .

6 .3 .А д м и н и с т р а ц и я  п р и н и м а е т  н е о б х о д и м ы е  п ра вов ы е ,  ор га н и за ц и о н н ы е ,  
те хн и ч е ск и е ,  ф и зи ч е с к и е ,  к р и п т о г р а ф и ч е с к и е  меры за щ и ты  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х ,  а 
также меры,  н а п р а в л е н н ы е  на об е сп е ч ен и е  в ы п о л н е н и я  о б яза нност е й ,  
п р е д у с м о т р е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  за коном  и п р и н я т ы м и  в с о о т в е т с т в и и  с ним 
н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  актам и .  Такие  м еры ,  в том числе ,  в к л ю ч а ю т  сл ед у ю щ и е:

- н а зн а ч е н и е  р а б о т н и к а  А д м и н и с т р а ц и и ,  о т в е т с т в е н н о г о  за о р га н и за ц и ю  
об р а б о т ки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- и зд а ние  н о р м а т и в н ы х  актов ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и х  во п р о с ы  о б р а б о т к и  и 
защиты п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

о зн а к о м л е н и е  р а б о т н и к о в  А д м и н и с т р а ц и и ,  н е п о с р е д с т в е н н о  
о с у щ е с т в л я ю щ и х  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  под  р о с п и с ь  с п о л о ж е н и я м и  
за к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  в том числе  
тре б о в а н и я м и  к за щ и т е  п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х ,  н о р м а т и в н ы м и  актам и  
А д м и н и с т р а ц и и ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  вопросы  о б р а б о т к и  и з а щ и т ы  п е р с о н ал ьн ы х  
данных ,  а та кж е  с о т в е т с т в е н н о с т ь ю  за р а з г л а ш е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  данных ,
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наруш ение  п о р я д к а  о б р а щ е н и я  с д о к у м е н т а м и ,  с о д е р ж а щ и м и  такие  д а н н ы е ,  и иные 
н е п р а в о м е р н ы е  д е й с т в и я  в о т н о ш е н и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- с озд ание  с и с т е м ы  вн ут ре н н его  кон т роля  с о о т в е т с т в и я  об ра бот ки  
п е р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х  за к о н о д а т е л ь с т в у  Р ос с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,  в том  числе  
т ре б ова н и ям  к за щ и те  п е р с о н а л ь н ы х  д анных;

- ан а ли з  и о ц е н к а  угроз  б е з о п а с н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  при их 
о б работке  в и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м а х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- р е а л и за ц и я  р а з р е ш и т е л ь н о й  сис те м ы  д о с ту п а  р а б о т н и к о в  А д м и н и с т р а ц и и  и 
иных л иц  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  и с в я за н н ы м  с их и с п о л ь з о в а н и е м  работам ,  
м а т е р и ал ьн ы м  н о с и те л ям ;

о б е с п е ч е н и е  с о б л ю д е н и я  условий ,  при к о т о р ы х  А д м и н и с т р а ц и я ,  иные 
лица  п о л у ч а ю т  д о с т у п  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  то л ьк о  в п р е д ел а х ,  н е о б х о д и м ы х  
для вы п о л н ен и я  своих  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о ст е й ,  либо  в о б ъ е м ах ,  вы званны х  
н ео б х о д и м о с тью ;

- о гр а н и ч е н и е  д о с т у п а  р а б о т н и к о в  А д м и н и с т р а ц и и  и ины х  лиц  в пом ещ ения ,  
где р а зм е щ е н ы  те х н и ч е с к и е  средства ,  п р е д н а з н а ч е н н ы е  для об ра ботки  
п е р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х ,  и хра н ятс я  н осител и  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х ,  к 
и н ф о р м а ц и о н н ы м  ре с у р с а м ,  п р о гр а м м н ы м  с р е д с тв а м  о б р а б о т к и  и защиты 
и нф орм ации ;

- уч ет  м а т е р и а л ь н ы х  (м а ш и н н ы х ,  б у м а ж н ы х )  н ос и те л е й  п е р с о н а л ь н ы х  
д а н н ы х  и о б е с п е ч е н и е  их с о х р а н н о с т и ,  о п р е д е л е н и е  м е с т  х р а н е н и я  м ат е р и а л ь н ы х  
н ос ите л е й  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и о б е с п е ч е н и е  р а з д е л ь н о г о  х ранения  
пе р с о н ал ьн ы х  д а н н ы х  ( м а т е р и а л ь н ы х  н о с и те л е й ) ,  о б р а б о т к а  которы х  
о с у щ е ст вл яе тс я  в р а з л и ч н ы х  целях;



и с п о л ь з о в а н и е  с редств  з а щ и т ы  ин ф орм а ц и и ,  п р о ш е д ш и х  в ус т а н о в л е н н о м  

порядке  п роц е д уру  о ц е н к и  с оотв ет с тви я ;
- п р е д о т в р а щ е н и е  в н е д р е н и я  в и н ф о р м а ц и о н н ы е  с и с т е м ы  п рограмм -  

вирусов ,  п р о г р а м м н ы х  закл адок ;
- р е з е р в и р о в а н и е  т е х н и ч е с к и х  средств  и д у б л и р о в а н и е  м а с с и в о в  и носителей  

инф ормации ;
о б е с п е ч е н и е  з а щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  при  п о д к л ю ч е н и и  

и н ф о р м а ц и о н н ы х  си с те м  к и н ф о р м а ц и о н н о - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  сетям,  в том 
числе  сети И н т е рн ет ;

- о б е сп е ч ен и е  з а щ и ты  п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х  при их передач е  по каналам  
связи ,  в том числе  ка н а л ам  связи  сети  И н т е р н ет ,  с и с п о л ь зо в а н и е м  средств  
к р и п т о гр а ф и ч е с к о й  з а щ и т ы  и н ф о р м а ц и и  и э л е к т р о н н о й  подписи ;

в о с с т а н о в л е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х ,  м о д и ф и ц и р о в а н н ы х  или 
у н и ч т о ж е н н ы х  в с л е д ст в и е  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а  к ним;

с в о е в р е м е н н о е  о б н а р у ж е н и е  ф актов  р а з г л а ш е н и я ,  утечки ,  
н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  и п р и н я т и е  мер по таким 
фактам;

- оце нка  э ф ф е к т и в н о с т и  п р и н и м а е м ы х  мер по о б е с п е ч е н и ю  б е зо п ас н о с ти  
п е р с о н ал ь н ы х  д а н н ы х  до ввода  в э к с п л у а т а ц и ю  и н ф о р м а ц и о н н ы х  сис тем;

- к о н т р о л ь  за  п р и н и м а е м ы м и  м ер а м и  по о б е с п е ч е н и ю  б е зо п а с н о с ти  
п е р с о н ал ь н ы х  данны х .

6.2. М еры  по о б е с п е ч е н и ю  б е зо п а с н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  при их 
об работке  п р и н и м а ю т с я  А д м и н и с т р а ц и е й  с .соблюдением тр е б о ва н и й  
Ф е д ера л ьн ого  з акона ,  иных н о р м а т и в н ы х  п ра вов ы х  актов  Р о с с и й с к о й  Ф е д ер а ц и и ,  в 
том числе  с л е д у ю щ и х :

- п о с т а н о в л е н и я  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  от 0 1 .11 .2012  г. № 
1119 «Об у т в е р ж д е н и и  т р е б о в а н и й  к з ащ ите  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  при их 
об работке  в и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с те м а х  п е р с о н ал ь н ы х  д ан н ы х » ;

- п о с т а н о в л е н и е  П р а в и т е л ь с т в а  Р ос с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  от 15 .09 .2008  г. №  687 
«Об у т в е р ж д е н и и  П о л о ж е н и я  об о с о б е н н о с т я х  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а нны х ,  
о с у щ е с т в л я е м о й  без и с п о л ь з о в а н и я  средств  а в т о м а т и за ц и и » ;

- н о р м а т и в н ы е  д о к у м е н т ы  Ф С Т Э К  Рос с ии ,  н о р м а т и в н ы е  д о к у м е н т ы  ФСБ 
России;

- с п е ц и а л ь н ы е  т р е б о в а н и я  и р е к о м е н д а ц и и  по т е х н и ч е с к о й  за щ ите  
к о н ф и д е н ц и а л ь н о й  и н ф о р м а ц и и ,  у т в е р ж д е н н ы е  приказом  Г о с у д а р с т в е н н о й  
т е х н и ч е ск о й  к о м и с си и  при П р е з и д е н т е  Рос с и й с кой  Ф е д е р а ц и и  от 30 .0 8 .2002  г. 
№282.

7. П р а в а  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х
7.1. С у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  им еет  право  на:
- п ол учение  и н ф о р м а ц и и ,  к а с а ю щ е й с я  о б р а б о т к и  его. п е р с о н а л ь н ы х  данны х ,  

за и с кл ю ч е нием  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ,  в том числе  
по о с н о в а н и ям ,  у с т а н о в л е н н ы м  ч ас т ь ю  8 ста ть и  14 Ф е д е р а л ь н о г о  закона  от
27 .0 7 .2006  г. №  152-ФЗ «О п е р с о н а л ь н ы х  д ан н ы х » ;



- о б ж а л о в а н и е  д е й с т в и й  или б е зд е й с тв и й  А д м и н и с т р а ц и и  в у п о л н о м о ч е н н ы й  
орган  по за щ и те  прав с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или в с у д еб н о м  порядке ,  
если  с уб ъект  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  считает ,  что А д м и н и с т р а ц и я  о с у щ е с т в л я е т  
о б ра бот ку  его п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с н а р у ш е н и е м  т р е б о в а н и й  Ф е д ер а л ьн о го  
за кона  или ины м  о б р а зо м  н а р у ш а е т  его права  и с вободы;

- за щ и ту  с в о и х  пра в  и з а к о н н ы х  и нтересов ,  в том  ч исл е  на в о з м е щ е н и е  у б ы т к о в  
и (или) к о м п е н с а ц и ю  м о р а л ь н о г о  вреда  в с уд еб ном  порядке ;

- тре б о в а н и е  от  А д м и н и с т р а ц и и  у т о ч н е н и я  его п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  их 
б л о к и р о в а н и я  или у н и ч т о ж е н и я  в случае ,  если  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  явл яю тся  
не п ол н ы м и ,  у с т а р е в ш и м и ,  н е т о ч н ы м и ,  не за ко н н о  п о л у ч е н н ы м и  или не явл яю тс я  
н е о б х о д и м ы м и  д л я  з а я в л е н н о й  цели  об р а б о т ки ,  а т акж е  у в е д о м л е н и я  о вне с е нны х  
и з м ен е н и я х  и п р е д п р и н я т ы х  м ер а х  третьих  лиц ,  к о т о р ы м  п е р с о н а л ь н ы е  данны е ,  
о тн о с я щ и е с я  к с о о т в е т с т в у ю щ е м у  с убъекту ,  б ы л и  переданы ;

- отзыв своего  с о гл а с и я  на о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в с о о т в е т с т в и и  со 
статьей  9 Ф е д е р а л ь н о г о  за кона  (в случаях ,  когда  о б р а б о т к а  А д м и н и с т р а ц и е й  
п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  на о с н о в а н и и  с о гл ас и я  суб ъекта  
п е р с о н ал ь н ы х  д а нны х) .

7.2. И н ф о р м а ц и я ,  к а с а ю щ а я с я  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  данны х ,  
п р е д о ст а в л я е тс я  с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или  его п р е д с т а в и т е л ю  в 
д ос туп н ой  ф орм е  при  о б р а щ е н и и  в А д м и н и с т р а ц и ю  или  при п ол уче н и и  
А д м и н и с т р а ц и е й  з а п р о с а  с у б ъ е к та  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или  его пред ставител я .  
У ка зан н ы й  запрос  д о л ж е н  б ы ть  О ф о р м л е н  в с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  части  3 
статьи  14 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  от  2 7 .07 .2006  г. №  152- ФЗ «О п е р с о н а л ь н ы х  
данны х»  и м о ж е т  б ы ть  н а п р а в л е н  в ф орме  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  и п од пис ан  
э л е к т р о н н о й  п о д п и с ь ю  в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р ос с и й с к о й  
Ф едерации .

7.3. А д м и н и с т р а ц и я  об яза н а  с о о б щ и ть  с у б ъ е к ту  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или 
его п р е д с т а в и т е л ю  и н ф о р м а ц и ю  о наличии  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  отн о с я щ и х с я  к 
с о о т в е т с т в у ю щ е м у  с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  п р е д о с т а в и т ь  б езвозм езд н о  
в озм ож н ос ть  о з н а к о м л е н и я  с та к и м и  п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  при о б р а щ ен и и  
суб ъекта  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или его п р е д с т а в и т е л я  либо в т е ч е н и е  три д ц а ти  
д ней  с д а ты  п о л у ч е н и я  з а п р о с а  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или его 
пре д ст а ви те л я ,  а т а кж е ,  в у с т а н о в л е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  сл уча ях ,  поряд ке  и 
сроки ,  у с т р а н и т ь  н а р у ш е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д ера ции ,  
д о п у щ е н н ы е  при  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  у т о ч н и т ь ,  б л о к и р о в а т ь  или 
у н и ч то ж и т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  
данны х .  А д м и н и с т р а ц и я  о б я за н а  ув е д о м и т ь  с у б ъ е к та  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или его 
п р е д ст а в и те л я  о в н е с е н н ы х  и з м е н е н и я х  и п р е д п р и н я т ы х  м ер а х  и п ри н ять  ра зум ны е  
меры для  у в е д о м л е н и я  т р е т ь и х  лиц,  ко т о р ы м  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  этого  субъекта  
были  переданы.


